Порядок комплектования экзаменационных материалов (ЭМ)
 в аудитории и передачи руководителю ППЭ
(в зоне видимости камеры)

1. Первый возвратный доставочный пакет (ВДП) – использованные участниками ОГЭ бланки (БО №1, БО №2 (лист 1 и лист 2), ДБО №2 (при использовании))
Запрещается:
- -вкладывать вместе с бланками ОГЭ какие-либо другие материалы
-скреплять бланки
-менять ориентацию бланков (верх-низ, лицевая-оборотная сторона).

ВДП с бланками ответов участников экзамена  запаковывается и демонстрируется на видеокамеру, вскрывается только в штабе ППЭ для сканирования.

2. Второй возвратный доставочный пакет (ВДП) – испорченные и бракованные комплекты ЭМ с сопровождающими их актами (форма на конверте подписывается только в случае наличия порчи и брака).
3. Третий возвратный доставочный пакет (ВДП) – использованные КИМ с приложенными к ним контрольными листами (контрольный лист располагается за соответствующим КИМ). 

На всех ВДП заполняются соответствующие поля сопроводительного бланка (в зависимости от вида вложенных в конверт ЭМ).
ВДП запечатываются.
4.  Использованные черновики 
5. Неиспользованные черновики
6. Формы: ППЭ-05-02 (ППЭ-05-02-У, ППЭ-05-02-К, ППЭ-05-03-У), ППЭ-12-02, ППЭ-12-03, ППЭ-12-04-МАШ, ППЭ-05-01 (2 экземпляра), ППЭ-16, ППЭ-23.
7. Неиспользованные ДБО №2.
8. [bookmark: _GoBack]Служебные записки (при наличии).



